[bookmark: _GoBack]Задание для 135гр. на 26.01.2022г. по МДК 02.02.
     Выполнить задания №6, 7 на стр. 94 из практической работы 
№ 11-12 со стр.86 «Практикум» по теме «Подготовка и уничтожение конфиденциальных документов и дел ».

Все задания выполнить в ворде и отправить на эл.почту a.usikova@list.ru

Задание №6, составить алгоритм следующих процедур:

- выполнение операций и процедур экспертизы ценности документов; 
- выполнение операций и процедур составления и оформления описей дел постоянного и длительного срока хранения; 
- выполнение операций процедуры подготовки документов и дел к унич-тожению; 
- выполнение операций процедуры оформления акта на уничтожение до-кументов; 
- выполнение операций процедуры уничтожения документов по акту; 
- выполнение операций процедуры уничтожения документов и носителей информации без составления акта; 
- изучение технических способов и средств уничтожения документов на бумажных и технических носителях.
Задние №7 
Составить  следующие документы и заполнить бланки с примерами 
- акт по результатам экспертизы ценности документов; 
- описи дел постоянного и длительного срока хранения; 
- акт на уничтожение документов
